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S6: 09/QD-THPTMTT Ngd Nam, ngay 03 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cai cach hanh chinh
Trwong THPT Mai Thanh The

HIEU TRUONG TRUONG THPT MAI THANH THE

Can ctt Théng tu s6 32/2020/TT-BGDPT cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao,
ngay 15 thang 9 nam 2020 vé viéc ban hanh Diéu ¢ truong trung hoc co sd, truong
trung hoc pho thong va trudng phd théng co nhiéu cap hoc;

Theo dé nghi cua To trudng to Van phong ciia truong trung hoc phd thong Mai
Thanh The. )

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va thuc hién cong

tac cai cach hanh chinh truong THPT Mai Thanh Thé.

Piéu 2. Hiéu truong, cac pho hiéu truong, cac t6 truong co trach nhiém phd bién,
trién khai, theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

7 Piéu 3. Vin phong, T6 Cai cach hanh chinh, hiu truong, cac pho hiéu truong,
cac to trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

Tran Ngbé Quyén



QUY CHE
Quan ly va thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cta truwong
Trung hoc phé thong Mai Thanh Thé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09 /OP-THPTMTT ngay 03/01/2021
ciia Hiéu truong trwong THPT Mai Thanh Thé)

Chwong 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh chirc ndng, nhiém vy, trach nhiém cua Lanh dao truong
THPT Mai Thanh The trong thuc hién cong tac cai cach hanh chinh (CCHC); phan cong
trach nhiém chu tri va phoi hop trién khai thyc hién tirng nd1 dung, linh vuc, gidi phap
CCHC céan ctr vao chtic nang chuyén mén dugc giao.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Hiéu truéng, cac pho hiéu truong, t6 trudng, to pho.

Picu 3. Xac dinh trach nhiém

1. Can ctr nghia vu, nhiém vu, quyén han cua can bg, vién chirc va nhirng viéc can
b0, vién chirc khong duoc lam quy dinh tai Luat ‘cén b0, cong chuc, Luat Vién chL'l;’c va
cac van ban phap luat khac c0 lién quan; cac dieu Pang vién khong duoc lam (néu la
Dang vién).

2. Can cu chuc nang, nhiém vu va quyén han cua hi¢u trudng, pho hi€u trudng, to
chuyén mén, t6 vin phong duoc quy dinh tai Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT cua Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao, ngay 15 thang 9 nim 2020 vé viéc ban hanh biéu I¢
truong trung hoc co sé, truong trung hoc pho thong va truong phd théng co nhiéu cap
hoc;

3. Cin ctt ké hoach CCHC ctia S¢ Gido duc va Pao tao tinh Soc Trang.

Chuwong 2. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 4. Trach nhiém trién khai, xy dung néi dung vé cong tic CCHC

1. Cap nhat, phd bién va hudéng din can bd, gido vién, nhan vién cia nha trudng
thue hién dung cac chu truong, chinh sach, phap luat cua Nha nudc, cac van ban quy
dinh, chi dao cua S¢ Gido duc va Pao tao va cia dia phuong vé cong taic CCHC.

2. Chi dao xay dumg, to chirc thyc hién ké hoach CCHC trong nha truong, phan
cong nhiém vu cu thé, rd rang doi vaéi tig thanh vién tuong Gng véi nhiém vy, trach
nhiém lién quan, trong qua trinh t6 chirc thuc hién phai xac dinh rd timg linh vuc cia

nha truong hién con yéu kem, tri tré hodc dé phat sinh tiéu cuc, nhiing nhidu dé cai
cach, chan chinh theo thim quyen va trdch nhi¢ém duogc giao. Phat hién va kién nghi
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cap c6 tham quyén sira d6i, bo sung d6i voi nhitng so hd, bat cap vé co ché, chinh sach,
quy trinh, quy dinh.

3. Quyét dinh va t6 chuc thyc hién céng tic CCHC cua nha trudng theo chuong
trinh, k€ hoach CCHC ctia S¢ Gido duc va bBao tao Séc Trang.

4. Thuong xuyén nhic nhé, don ddc, kiém tra, hudng dan viéc thi hanh nhiém vu
cua can b0, giao vién, nhan vién cia nha truong.
Piéu 5. Trach nhiém quan 1y, diéu hanh thyc hién cong tdc CCHC

1. bam bao khach quan, ding quy dinh cua phap luat va diéu kién cu thé trong viéc
to churc thuc hién cong tac CCHC tai nha truong.

2. Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Sé Gido duc va Pao tao vé quyét dinh
cia minh trong qua trinh d¢ xuat, tham muu, trién khai thyc hién nhiém vu CCHC c0
lién quan dén nha truong.

3. Can ctr chirc ning, nhiém vy, quyén han di dugc phan cong, giai quyét cong
viéc dung chirc nang, nhi¢ém vu duoc quy dinh.

Piéu 6. Trach nhiém thwe hién ndi dung CCHC

1. Niém yét cong khai cac thil tuc hanh chinh, quy dinh rd rang vé thu tuc hanh
chinh.

2. Quyét dinh va chi dao thuc hién doi méi phuong thue lam viée, tng dung cong
ngh¢ thong tin phuc vu hoat déng cua nha truong. Gan CCHC vo61 hoc tap va lam theo
tu tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh.

3. Thyc hi¢n cong tac thong tin tuyén truyén vé CCHC bang nhiéu kénh thong tin
dé moi can bo, gido vién, nhan vién hiéu rd va thuc hién.
Chwong 3. TRACH NHIEM CUA CAC PHO HIEU TRUONG
Piéu 7. Trach nhiém trién khai, xy dung néi dung vé cong tic CCHC

1. Can cur quyét dinh phan cong nhiém vu cua hi€u truong ddi vai cac phd hiéu
trrdng phu trach nhimg cong viéc, phu trach cac to6 chuyén moén c6 trdch nhiém tham
muu cho hi¢u truong xay dung ké hoach CCHC hang nam cua don vi.

2. T6 chirc trién khai thyc hién cong tic CCHC ciia nha trudng hang nim va timg
giai doan.

Picu 8. Trach nhiém quan ly, diéu hanh thuc hién cong tac CCHC
1. Thyc hién theo Piéu 5 Quy ché nay.

2. Dé xuét hiéu truong tham muu cho S& Gido duc va Pao tao nhiing cong viéc cua
nganh.

3. Khi giai quyét cong viéc thudc tham quyén cé lién quan dén cac bd phan khéc
phai co trach nhiém chu dong ban bac, phoi hop, 1ay ¥y kién cua cac bd phan do.

Piéu 9. Trach nhiém thwc hién ndi dung CCHC
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1. Chi dao, diéu hanh, dén ddc, giam sat viéc giai quyét cong viéc, giai quyét cac
thu tyc hanh chinh cua giao vién, nhan vién thugc trach nhi€ém quan ly.

2. Gén két qua thuc hi¢n cong tac CCHC va thuc hién nhiém vu vao ti€u chi danh
gia thi dua khen thudng.

3. Thuc hién viéc tlep nhén, xu ly phan anh, kién nghi cua to chuyén mon, t6 Vin
phong va c4c ca nhan vé giai quyét cac yéu cau hanh chinh theo linh vuc dugc phan
cong.

Chwong 4. TRACH NHIEM CUA TO CAI CACH HANH CHINH, TO CHUYEN
MON, TO VAN PHONG VA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 10. Trach nhiém, nhiém vu ciia T6 Cai cach hanh chinh
1. Trach nhiém caa Td Cai cach hanh chinh:

a. Pau mdi thuc hién cong tac tham muu gitp hiéu trudng chi dao, to chirc trién
khai cong tdc CCHC cua nha truong.

b. Thuc hién cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh cta nha truong.

C. Huéng dan cac cac T6 chuyén mon, td Van phong thuc hién ké hoach CCHC.
2. Nhiém vu cua Té Cai cach hanh chinh;

a. Xay dung ké hoach CCHC hang nam cua nha truong.

b. Theo doi, danh gia viéc thuc hién ké hoach CCHC da duoc ban hanh.

c. Pé xuét cac bién phép, sang kién nham ddy manh CCHC.

d. Thyc hién cong tac thong tin, tuyén truyén vé CCHC.

Pi¢u 12. Trach nhiém thyc hién ciia cac t6 chuyén mén, t6 Viin phong

1. T6 Vin phong chiu trach nhiém thyc hién ndi dung CCHC.

2. TO truong chuyén mén chiu trach nhiém giai quyét cong viéc theo quy dinh va
phd bién Ké hoach CCHC ctia nha truong dén cac thanh vién trong t6 minh.

Piéu 13. Trach nhiém ciia can bd, gi4o vién, nhan vién

Cén b, gido vién, nhan vién khi thi hanh nhiém vu phai chap hanh day du, nghiém
tuc cac quy dinh cua Luat cép bo, cong chirc, Luat Yién chuec, Diéy 1€ Tmérng trung hoc
co s, truong trung hoc pho théng va truong phd thong ¢ nhiéu cap hoc, khong vi
pham dao dtrc nha giao.

Chwong 5. TO CHUC THUC HIEN

1.7T(X) truong chuyén mon, Van phong c6 trach nhiém phd bién dén cac thanh vién
trong t6 minh, t6 chirc thuc hién nghiém tac Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién gap
kho khan vudng mac bdo cao hi¢u truong dé dugc huong dan hoac sura doi, bo sung cho
phu hop.

2. Van phong nha truong chu tri xay dung va trién khai thuc hién ké hoach CCHC
hang nam va to chirc thuc hién Quy ché nay./.
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