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Thuwe hién cOng tac cai cach hanh chinh nam 2022

Can cir Ké hoach sé 86/KH-SGDDT ngay 17 thang 01 nam 2022 cia Sé
Gido duc va Pao tao Soc Trang vé viéc thuc hién cdi cach hanh chinh nam
2022;

Truong THPT Mai Thanh Thé xdy dung Ké hoach thuc hién céng tdc cdi
cach hanh chinh nam 2022 voi nhitng noi dung trong tam nhuw sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

1.1. Muc tiéu chung

Kién toan to chirc bd may cua nha truong; nang cao chét luong dich vu
gido duc cua nha truong; xay dung doi ngii vién chirc ¢6 trinh d6 va nang luc
dap ung y€u cau trong giai doan mdi;

Pay manh tmg dung cong ngh¢ thong tin; nang cao chat luong hanh chinh
va dich vu cong truc tuyén,;

Thuc hién c6 hiéu qua hé théng quénrly chét luong tao su tac dong tich
cuc trong quan ly hanh chinh nha nudc doi véi giao duc dao tao, tao budc
Chuyén bién moi trong hoat dong gido duc ctiia nha truong.

1.2. Muc tiéu cu thé

Tiép tuc ra soat, don gian hoa cac thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén
cua nha truong, phan dau rat ngan thoi gian giai quyét so voi quy dinh; cap nhat,
niém yét, cong bo cong khai 100% thu tuc hanh chinh tai Van phong nha truong,
trén Website cua nha truong.

Pay manh viéc tmg dung CNTT vao hoat dong hanh chinh ¢ co quan.

Nang cao diém s6 CCHC ciia nha truong.

2. Y&u ciu

1. Thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu CCHC 2022;

2. Xay dung doi ngti can b, vién chuc c6 du nang lyc, trinh d6 chuyén mén
nghiép vu va phdm chat dap ing dugc yéu cau nhiém vu doi voi timg vi tri viée lam.
Tiép tuc thuc hién nghiém tic ky luat, ky cuong hanh chinh ¢ don vi.



3. Pon vi cin ctr vao ndi dung ké hoach va cac tiéu chi, tiéu chi thanh
phan danh gia cac chi s6 CCHC & don vi, tién hanh xay dung ké hoach va t6
chtrc thuc hién c6 hi¢u qua CCHC nam 2022.

I1. CAC NHIEM VU TRONG TAM

1. Cai cach thé ché

- Tuyén truyén Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat va cac quy
dinh phép luat co lién quan dén linh vuc Gido duc va Pao tao.

- Ra soat hé théng hoéa nhiing vin ban QPPL lién quan dén linh vuc
nganh; kiém tra, ra soat mot s6 van ban hanh chinh do thu trudng co quan ban
hanh trong nam 2022.

- Tuyén truyén cac vin ban phap luét lién quan dén linh vic nganh. Xay
dung ké hoach va to chirc thuc hién cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap
luat, gido duc phap luat, itng dung cong nghé thong tin dé nang cao hiéu quan
cong tac gido duc phap luat.

2. Cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC)

- Tiép tuc ra soat, kiém tra cac thu tyc hanh chinh thudc quyen giai quyet
ctia nha truong, kién nghi véi cac cap don gian hoa TTHC nham nang cao chat
luong thu tuc hanh chinh trong cac linh vuc quan 1y nha nudc thudc tham quyén
giai quyét caa don vi;

- Phéi hop véi cac TCM, doan thé trong nha truong ra soat, cong khai,
danh gia cac tha tuc hanh chinh;

- Cong khai, minh bach toan bo tha tuc hanh chinh di duoc cong bo ca vé
quy trinh thanh phan cac loai ho so, thoi gian giai quyét cling nhu phi, 18 phi
theo quy dinh trén trang Web ctia nha truong http://thptmaithanhthe.edu.vn/ va
niém yét tai bang thong bao ctia nha truong.

3. Cai cach to chirc bd may

- Tiép tuc ra soat, sap xép, kién toan t6 chirc bd may trong nha trudng
theo sy chi dao, hudng dan cua So.

- Thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to
chtic bd may, bién ché, tham muu day du cac quy dinh phan cp ciia nganh, linh
vuc theo quy dinh dinh cia UBND tinh.

4. Xay dung va ning cao chit lwong ddi ngii can bd, cong chirc, vién
chirc.

- Pay manh thuc hién cac quy dinh vé vin hoa cong vu, ting cuong, ky
cuong hanh chinh;

- Tiép tuc ra soat, xac dinh vi tri viéc lam trong don vi, khung nang luc
cua ting vi tri viéc lam.

- Thyc hién ding quy dinh vé tuyén dung vién chirc (néu co) va vé ky két
hop ddng lao dong theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP;

- Tham gia bdi dudng chuyén mon nghiép vy, kién thic vé CCHC, k¥
ning ctia can bo gan véi viée nang cao tinh chuyén nghiép, trach nhiém céng vu,
thai d6 phuc vu khach va hoc sinh.


http://thptmaithanhthe.edu.vn/

- Doi m6i cong tic quan ly, danh gid, nhin xét can bd, cong chire, vién
chirc theo huong khach quan, trung thyc, phan anh ding két qua thyc hién
nhiém vu cua moi can bd, cong chirc, vién chuec.

5. Cai cach tai chinh cong

- Ban hanh qui ché chi tiéu ndi bd hang nam.

- Thuc hién ding qui dinh cac khoan thu trong nha truong.

- Tang cudng cong tac kiém tra ndi bd trong nha truong.

- Pay manh hoat dong xa hoi hoa gido duc va ting cudng kiém tra, quan
1y theo ding quy dinh ctia phap luat.

- Tiép tuc thuc hién cac bién phap phong ngua tham nhiing: Thyc hién
nghiém tic Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP cua Chinh phu v€ ké khai va cong
khai cac ban ké khai tai san, thu nhap; thuc hién cong khai2 minh bach vé to
chtrc va hoat dong; xay dung va thuc hién dinh murc, tiéu chuan, ché dg;

- Thyc hién Chi thi sé 10/CT-TTg ngay 12/6/2013 cua Tha tuéng Chinh
phu vé viéc dua nodi dung phong PCTN vao giang day tai cac co s¢ gido duc,
ddo tao, dam béao chat luong, thiét thuc.

6. X4y dung va phat trién Chinh phi dién tir

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan;
cap nhat dit liéu nhan sy trén phan mém quan 1y nhan sy EPmis va CSDL nganh
Giao duc;

- Thuong xuyén cap nhat thong tin mdi trén trang thong tin dién tor cua
trueong http://thptmaithanhthe.edu.vn/;

- Tiép tuc khai thac Gmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong quan
ly, chi dao, diéu hanh va trong hoat dong giang day cta nha trudng. 100%
CBGV, NV ¢6 hop thu dién tir va thuong xuyén trao doi van ban, tai liéu dudi
dang dién tir.

- Tang cuong viée st dung vin ban dién tir va chit ky s trong hoat dong
ctia nha trudng, 4p dung chir ky s6 nham giam chi phi hanh chinh. Tiép tuc thuc
hién c6 hiéu qua viéc tng dung cong nghé thong tin trong diéu hanh, tac nghiép.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Tiép tuc nang cao vai tro, trach nhiém nguoi dimg dau trong chi dao
thue hién cong tic CCHC; gin cong tic CCHC véi cong tac thi dua khen thuong
hang nam;

- Trién khai thyc hién c6 hiéu qua cong tac tuyén truyén CCHC;

I1I. PHAN CONG NHIEM VU

- Phan ¢6ng nhiém vu cu thé timg thanh vién trong lanh dao nha truong;
phan cép, phan quyén quan ly rd rang. Phan cong nhiém vu chic ning cia timg
t6 chuy&n mon, timg ca nhan ngudi lao dong va quan ly théng qua céc to trudng.
(C6 bang phan cong cu thé)


http://thptmaithanhthe.edu.vn/

- Ban hanh Quy ché, Quy dinh, Noi quy co quan cing nhu Quy tc Ung
xt, trong tiép cong dan t4i 1am viée va c6 ké hoach cu thé trong timg linh vuc
hoat dong. (C6 quy ché cu thé)

- Thuc hién viéc pho bién gido duc phap luit hang nim trong pham vi nha
trudong. Pinh ky nam hoc thuc hién téng két, danh gia ndi dung cai cach thé ché
trong cong tac Gido duc Phap luat tai don vi.

- Phan cong nhiém vu cho can bd van thu tryc tiép tiép nhan va giai quyét
cac TTHC cua truong; Bé tri phong tiép cong dan, c6 can bd van phong va lanh
dao truc va tiép cong dan hang ngay.

I11. GIATI PHAP THU'C HIEN

1. Tang cudng vai tro 1anh dao, chi dao cia cac cip ty dang, chinh quyén,
dé cao vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau don vi, trudong hoc dbi véi cong
tac cai cach hanh chinh; gan cong tac cai cach hanh chinh véi thyc hién nhiém
vu trong tdm trong nam hoc. Tang cudng su kiém tra, gidm sat thuc hién cai
cach hanh chinh, kiém tra viéc giai quyét cac thii tuc hanh chinh theo huéng co
ché mot cura.

2. Nang cao trach nhiém phdi hop ddng bo trong giai quyét thu tuc hanh
chinh cta to chic va cong dan; tap trung xdy dung va hoan thién cac quy ché
hoat dong, quy ché phdi hop theo hudng xac dinh rd trach nhiém phdi hop giira
cac co quan t6 chuc, trach nhiém cta tung can by, cong churc, vién chirc trong
trién khai, thuc hién.

3. Ap dung cac phuong phap danh gia cai cach hanh chinh qua céc tiéu
chi danh gia cai cach hanh chinh.

4. Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong cong vu, ting
cuong cong khai cac thu tuc hanh chinh, nang cao mirc d6 cung tmg dich vu hanh
chinh cong va thuc hién mé hinh mét cira giai quyét thu tuc hanh chinh cho ngudi dan.

5. Thyc hién dao tao, boi dudng nang cao nang luc, trinh d chuyén mon,
nghiép vu cho cén bd lam cong tac cdi cdch hanh chinh cua truong.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao

- T6 chuc tuyén truyén cho CB-GV-NV, hoc sinh va cha me hoc sinh hiéu
dung, hiéu du vé cai cach hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va phan cong trach nhiém cho cén b thuc hién cai
cach hanh chinh trong nha truong.

- Chi dao xay dung va ban hanh cac van ban thyc hién ké hoach cai céach
hanh chinh.

- Xay dung ké hoach va kiém tra céng tac cai cach hanh chinh trong nha
treong.

- Thuc hién bao céo dinh ky, dot xuat véi S& GD&DT va cép trén vé cong
tac cai cach hanh chinh trong nha truong.

2. C4c t6 chuyén mén va vin phong



- Thuong xuyén tham muu dé xuat véi Ban gidm hiéu nha truong thuc
hanh cai cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh
trong linh vuc chuyén mon duogc phan cong.

- CO trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mon duoc phan
cdng, nhat 1 trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché d6 thong tin, b4o céo
theo quy dinh cua Ban giam hiéu dam bao c6 chét luong, kip thoi.

- Ban quan tri Website truong cap nhat kip thoi, ddy du cac théng tin vé
CCHC.

3. Cong doan va Ban thanh tra nhan dan

Phéi hop nha truong tap huan, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra céng tac
CCHC trong nha truong theo diing chirc nang nhi¢m vu.

Trén day la Ké hoach CCHC nam 2022 cta Truong THPT Mai Thanh
Thé. Cian ctr ké hoach dé ra, nha truong yéu cau can b, gido vién, nhan vién
trong nha truong nghiém tic thyc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Cac PHT (dé chi dao);

- Gi4o vién, nhéan vién (dé thuc hién);

- Ping website truong THPT Mai Thanh Thé.

- Luu: VT.

Tran Ngo Quyén



